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01 / EMPIEZA CON UNA TAREA REAL

No Hagas que la IA
Adivine.
Una petición útil. Un resultado que puedes comprobar.

Una buena petición a la IA no tiene que sonar técnica. Necesita el material
correcto, una tarea clara y los detalles que deben conservarse al reescribir.

Qué vas a practicar

Transformar un correo en un mensaje más claro sin cambiar el precio, los plazos
ni el permiso para comenzar.

Qué necesitas

Un asistente de IA que acepte texto. Pega solo material que puedas compartir.
Este ejercicio de texto no requiere un plan de pago, una cuenta conectada ni
comandos especiales con barra.

Cómo usar estas cinco páginas

Aprende el método de cuatro partes. Haz el ejercicio. Compara el resultado con
la lista de comprobación. Después repítelo con un mensaje propio de bajo
riesgo.

Material nuevo preparado para F.F.S. con ayuda de IA. Esta muestra independiente no es un

fragmento extraído de la edición de pago.
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02 / LA PETICIÓN DE CUATRO PARTES

Dale a la IA una petición breve
y clara.
Ser breve es opcional. Conservar el contexto necesario no lo es.

TAREA — ¿Qué debe pasar?

Reescribe este correo con un tono cordial y directo. Define una tarea útil en vez
de pedir que la IA lo mejore todo.

MATERIAL — ¿Qué debe utilizar?

Pega el correo original. Una petición que dice “reescribe esto” todavía necesita
un “esto” real.

REGLA — ¿Qué debe seguir siendo cierto?

Conserva los dos importes, las dos fechas y la condición de no empezar sin
acuerdo. No inventes un descuento.

RESULTADO — ¿Qué debe devolver?

Solo el correo revisado, con menos de 80 palabras. Indica el formato y el
tamaño que te resulten útiles.

Modelo reutilizable: Haz [tarea] con [material]. Conserva [reglas]. Devuelve
[resultado]. Si falta un detalle, pregunta o indica que se desconoce.
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03 / UN EJEMPLO COMPLETO

Cambia las palabras. Conserva
las condiciones.
Pega el correo original y la petición juntos. Lee la respuesta de referencia
después de tu primer intento.

1 / El correo original

Hola, Jordan, gracias por tu propuesta para el sitio web de tres páginas. El total
cotizado es de US$640, pero nuestro presupuesto aprobado es de US$520. Seguimos
necesitando la entrega para el 16 de octubre de 2026. ¿Puedes responder a más
tardar el 9 de octubre de 2026 si reducir el alcance permitiría ajustar el precio al
presupuesto? No comiences hasta que acordemos el alcance revisado y el importe
total.

2 / La petición

Reescribe este correo con un tono cordial y directo. Conserva los dos importes y las
dos fechas. Pregunta por un alcance menor; no sugieras un descuento concedido,
una propuesta aceptada ni permiso para empezar. Devuelve solo el correo, con
menos de 80 palabras.

3 / Una respuesta de referencia redactada

Hola, Jordan, gracias por tu propuesta para el sitio web de tres páginas. La
cotización es de US$640; nuestro presupuesto aprobado, US$520. ¿Un alcance
menor permitiría respetar ese presupuesto y entregar el 16 de octubre de 2026?
Responde a más tardar el 9 de octubre de 2026, por favor. Espera a que
acordemos el alcance revisado y el total antes de comenzar. ¡Gracias!

63 palabras; límite pedido: menos de 80.

Ejercicio ficticio: la persona, el proyecto, los importes y las fechas son inventados. El asistente redactó la
respuesta como ejemplo didáctico; no es un resultado medido en una aplicación externa de IA.
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04 / COMPRUEBA ANTES DE CONFIAR

Una frase elegante aún puede
estar equivocada.
Compara con el original, no con la seguridad que transmite la respuesta.

Los dos importes cumplen funciones diferentes.

US$640 es la cotización del proveedor. US$520 es el presupuesto aprobado del
cliente. Ninguno es un nuevo precio acordado.

Las dos fechas no deben intercambiarse.

16 de octubre de 2026 es la fecha de entrega. 9 de octubre de 2026 es la fecha
límite para responder.

Una pregunta no es un acuerdo.

El correo pregunta si un alcance menor cabría en el presupuesto. No acepta la
propuesta, no promete descuentos ni autoriza el inicio del trabajo.

Comprueba el formato solicitado.

¿El tono es cordial y directo? ¿La respuesta es un correo de menos de 80
palabras? Elimina los comentarios que no pediste.

Si algo cambió, corrige esa parte: “Conserva el tono actual. Restaura el plazo
original de respuesta. No cambies los demás datos.” Después revisa de nuevo la
respuesta completa.
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05 / LLÉVALO A TU DÍA A DÍA

Guarda una petición que sí
utilices.
Elige una tarea pequeña que puedas evaluar. Un hábito útil vale más que
una lista larga que nunca abres.

Prueba con un correo tuyo

Elimina los datos privados. Anota los hechos que deben conservarse. Pega el
mensaje y la petición de cuatro partes. Compara el resultado con tu lista antes
de enviar nada.

Guarda un registro sencillo

Conserva la petición, lo que corregiste y la versión aceptada. La próxima vez,
reutiliza las reglas que ayudaron y cambia el material.

Continúa con la guía completa

Explora un enfoque más amplio para textos, documentos, imágenes y tareas
con IA. La página del producto describe la edición y sus materiales. No
necesitas comprar para usar esta muestra.

Las herramientas y los planes cambian. Las instrucciones claras, compartir con
cuidado y comprobar el resultado siguen siendo útiles.

Conoce la guía completa

https://landingbestoffers.com/ai-guide/es/

Dirección prevista para la página del producto. Su disponibilidad depende de la publicación; esta muestra
funciona sin internet.

https://landingbestoffers.com/ai-guide/es/
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